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Sb: 40/QD-THCSTK Tinh Ky, ngay 27 thang 8 nam 2024

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché hoat dong chuyén moén
Nam hoc 2024 -2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TINH KY

Can cit vao chirc nang,nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong dwoc quy
dinh tai Diéu l¢ Truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong
phoé thong nhiéu cdp hoc theo Thong tw so 32/2020/TT-BGD&DPT ngay
15/9/2020 cua Bo truong B Giao duc va Pao tao;

Thuc hien Cong van s 517/PGDDT ngay 12/8/2024 cia Phong GD&DT
thanh pho Quang Ngéi vé viéc huong dan thyc hién nhiém vu gido duc trung
hoc co so nam hoc 2024 - 2025;

Can_cii Ké hogch so 21/KH-THCSTK ngay 20/8/2024 ciia trwong THCS
Tinh Ky vé Ke hoach gido duc nha truong nam hoc 2024 - 2025;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trucng truong THCS Tinh Ky.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong chuyén
mon cua truong THCS Tinh Ky nam hoc 2024 - 2025.

Picu 2. Quy ché hoat dong chuyén mén nay dugc ap dung cho toan thé
vién chirc gido vién cia nha truong va thay thé cho cac qui dinh trudc day veé
hoat dong chuyén mon.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac ca nhan, cic bd phan co lién quan trong can cir Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 4;
-T6 CM;

- BHG truong;
- Luu: VT.



Nguyễn Thị Tuyết Sương
40/QĐ-THCSTK


CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay hudng dan viéc thuc hién quy ché chuyén mon tai
truong THCS Tinh Ky.

2. Bo1 tugng 4p dung la toan b vién chirc gido vién cua nha truong.
Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Nham ap dung thdng nhat cac quy dinh vé né nép hoat dong chuyén
mon, hd so s6 sach cia vién chirc gido vién trong toan truong. Tao thuan loi cho
t6 chuyén mdn va Lanh dao truong quan 1y, chi dao va thuc hién cong tac
chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mon 1a co sé dé Hiéu truong, Pho Hiéu trudng to chirc
thuc hién nhiém vu giang day va dénll gié} muc do thuc hi¢én nhi€ém vu chuyén
mon cua vién chire gido vién trong moi tudn, thang, hoc ky va nam hoc. La can
cur dé danh gia, xép loai can bd, gido vién theo huong dan ctia B Gido duc va
bao tao.

3. Tét ca can bg, giao vién co trach nhiém thue hién nhimg ndi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gép phan xay dung né€ nép, trat tu, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon cua nha trudong.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

- Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B
Gié}o duc va Dao tao bal} hanh biéu lé‘tru:(‘;ng trung hoc co s@, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc.

- Théng tu sd 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua B Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh chuan Hi¢u trudéng co s¢ giao duc pho thong.

- Théng tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghi¢p gido vién co s& gido duc phod
thong.

- Thong tu 6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché dd lam viéc do1 véi gido vién pho thong;

- Thong tu qsé 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bo Giao duc va
bao tao vé Stra do6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21/10/20009.

- Céc chi thi, thong tu, huc’rpg dan, ké hoach hoat dong nam hoc 2024 -
2025 cua nganh va tinh hinh thyc t€ cia nha truong.



,, CHUONG II )
TO CHUYEN MON, GIAO VIEN

Diéu 4. To chuyén moén

T6 chuyén mén c6 chtre nang gitp ban 1anh dao nha truong dleu hanh cac
hoat dong su pham, truc tiép quan 1y lao dong cua gido vién trong to.

- T6 KHTN gom can bo va gido vién bo mon Toan, Cong nghé, KHTN,
Tin

- T6 KHXH gdém can bd va gido vién bd moén Vian, GDCD, Tiéng
Anh, Nghé Thuat, GDTC, LS-DL.

Piéu 5. Mt s6 cong viéc cu thé ciia té chuyén mén

Céc tb chuyén mon thuc l}ién nhiém vu theo diﬁu 14, diéu‘lé T}'uéyng trung
hoc co s0, truong trung hoc phod thong va truong pho thong nhiéu cap hoc duge
ban hanh theo Thong tuw s0 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/9/2020 cua B
trudng BO Gido duc va bao tao, Cu thé:

- Céc t6 diéu hanh cong viéc trong t6 ctia minh, thuyc hién chirc nang
nhiém vu duoc giao, chiu trach nhiém truée Hi€u truong va Pho hi¢u truong vé
nhitng cong viéc dugc uy quyén giai quyeét.

- Xay dung chuong trinh, cong tac cu thé ting tuan, tung thang, ting hoc
ky, tmg nam hoc, dugc thong qua céc thanh vién trong t6. (Chuong trinh, ké
hoach phai dugc ban 1anh dao ky va phé duy¢t).

- Luu giir hd so chuyén mén cua to theo quy dinh;

- Trién khai cac van ban hoic théng bao clia nha truong téi thanh vién
cua to minh.

- Ky duyét gido an trén Edoc theo quy ché cia nha truong.

- Ky duyét va luu cac dé kiém tra giita ky, cudi ky cua to minh (theo su
phan cong cua BGH).

- T chire cac chuyén dé, cac tiét hoc nghién ciru bai hoc, dy gio thim
16p, binh xét thi dua theo quy dinh.

Piéu 6. Sinh hoat t6 chuyén mén

- Thot luong: Theo diéu 1¢ it nhat 01 lan trong 2 tuan va co thé hop dot
Xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi lanh dao yéu cau.

- Lich sinh hoat to budi séng trong tuan 3 va 4 hang thang.

- NO1 dung sinh hoat: Sinh hoat chuyén dé; Sinh ‘hoat chuyén mon theo
nghién ctiu bai hoc; sinh hoat chuyén mon theo chu dé€. (Thuc hién van ban
5555/BGDDT-GDTrH ngay 8/10/2014 cua Bo Giao duc va dao tao;

1446/SGDPT GDTrH ngay 5/11/2020 cua so Giao duc va Pao tao Quang
Ngai)



Piéu 7. Gio vién

Gido vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong trudng; thuc
hién nghiém tic nhiém vy, quyén han dugc xac dinh trong Piéu 1€ truong hoc
ban hanh. Bong thdi ¢6 trach nhiém phoi hgp cong tac doi véoi dong nghiép dé
hoan thanh nhiém vu chung ctia nha truong.

- Thuc hién tot quy dinh vé dao dirc nha gido (theo Quyét dinh s6
16/2008/0D BGDDPT ngay 16 thang 4 nam 2008 cua B¢ truong Bo Gido duc va
Dao Tao)

- Gi4o vién luon sin sang nhan nhiém vu va hoan thanh tdt nhiém vu cép
trén giao.

- Gi4o vién ludn guong mau trudc hoc sinh, dbi xir cong bang véi hoc
sinh, bao vé cac quyén loi chinh dang cia HS, doan két giup d& dong nghiép,
chu dong phdi hop voi Poan TNCS HO Chi Minh, Poi TNTP H6 Chi Minh nha
truong, voi gia dinh HS va cac to chirc xa hoi co lién quan trong hoat dong giang
day va giao duc. Ngoai ra GV phai thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh
cua phap luat.

- Gi4o vién thuong xuyén rén luyén chuyén mon, phém chét chinh tri, dao
duc, 161 séng, nghiép vu su pham dé nang cao chat lugng va hiéu qua giang day,
gido duc, thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap ludt, cac quyet
dinh cta ban lanh dao phan cong, chiu su kiém tra ctia ban lanh dao va cac cap
quan li gido duc.

- Ngoai ra gido vién can thyc hién nghiém tic cac nhiém vy dugc diéu
chinh bo1 cac quy dinh, quy ché cia nha truong.

‘ CHUONGIN ‘ .,
QUY DINH VE NQI DUNG QUAN LY VA SU DUNG HO SO SO
SACH CHUYEN MON

Piéu 8. Nhirng quy dinh chung

- Viéc ghi chép ndi dung & cac loai hd so s6 sach phai ghi bang bt bi
mau xanh. Ghi day du, ding thong tin ndi dung theo hudéng dan cia timg loai ho
s0 s0 sach. Nhitng cot, muc nao khong c6 thong tin phai dugce ghi 1a “khong”.
Néu sira chira thong tin phai theo huéng dan cua timg loai ho so so sach va cac
quy dinh hi¢n hanh.

- Tat ca cac loai hd so sO sach cta nha trudng khi da sir dung thi khong
dugc dua ra khéi pham vi nha truong khi chua dugc su cho phép cua Hi¢u
truong.

- Céc loai hd so, sd sach ciia nha trudng, to chuyén mon va gido vién
duoc thyuc hién theo mau cua Bd Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao,
Phong Gido duc va Pao tao va cua nha truong.

Dieu 9. Ho so so sach



1. To chuyén moén

- K& hoach gido duc t6 chuyén mon: Ké hoach phai rd rang chi tiét theo CV
5512 /BGD&DT

- S6 bién ban sinh hoat t6:

+ Trong cac budi sinh hoat chuyén moén cua td, phai thé hién duoc: Két
qua hoat dong chuyén mon trong 2 tuan qua; Chia sé tiép thu ndi dung tap huén,
sinh hoat chuyén mén do cdp trén t6 chic (néu c¢6); Cac ndi dung sé thuc hién
trong 2 tuan tiép theo (T6 truong Két luan giao viée cu thé).

+ Ngoai ra, con phai c6 mot s6 noi dung sau: Thao luan, théng nhét
cac phuong phap/ky thuat day hoc doi vadi cac bai giang kho; Xay dung bai day
minh hoa, thao luan, rat kinh nghiém ti¢t day hoc SHCM theo NCBH qua viéc
trén phan tich cac hoat dong hoc cua hoc sinh; Thao luén, thong nhat rat kinh
nghiém véi bao cao chuyén de; Thao luan cac bién phap nang cao chat lugng
day hoc, phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh gidi; Thao luan ma tran d¢,
thong nhat ndi1 dung s& kiém tra, ti€u chi danh gia; Ban bac ké hoach t6 churc
hoat dong trai nghi¢ém cap t6; Thdo luan cac hoat dong khac ctua t6 nhu: Ké
hoach chuyén mén nam hoc cua T6; Ké hoach ki€m tra ndi bd; Ké hoach t6
chtrc cac hoat dong trai nghiém;

- Ké hoach thang.

- Béo céo thang, hoc ky, nam hoc.

- Pé kiém tra giira ky, cudi ky.

- Cac chuyén dé chuyén mon.

Ngodi ra té chuyén mén thwc hién leu triv hé so theo quy dinh tai diéu 1¢
theo Diéu ¢ truong THCS, truong THPT va truong PT co nhiéu cap hoc (Ban

hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15/9/2020 ciia B
truong BGD&DT)

2. Giao vién
- K& hoach gido duc cua gido vién (theo nam hoc): Ké hoach giao duc

mon hoc/hoat dong giao duc, ké hoach tham gia cac hoat dong cua truong, to
chuyén mon... (Qui dinh theo CV 5512/BGD DT)

- Ké hoach bai day:

+ Can phai dam bao duoc nhiing yéu cau chung: Ghi rd ngay soan, ngay
day va tiét day theo phan phdi chuong trinh, dung thoi gian quy dinh. Kho A4,
phong chir Times New Roman, Chit va hinh v€ rd rang, chinh xac (c& chir 13
hodc 14) danh thu tu $6 trang. Thé hién ro dau trang mon, nam hoc; chan trang:
Ho tén gido vién, truong duge xép thir tu theo tuln trong tép.

+ Hinh thtrc bién soan theo mau hudng dan tai cong vin 5512/BGDDT-
GDTrH ngay 18/12/2020 ctia B GD&DT.



+ Thyc hién tot viéc 16ng ghép, tich hop cac noi dung gido duc Ve cac
chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc, vé gido
duc k¥ ning sdng, bién dao, bao vé mdi trudong, phong chdng TNXH, thién tai,
bao luc hoc duong, ... vao ké hoach bai day.

+ Céc tiét thi nghiém thyc hanh phai duoc chuan bj truée 1 — 2 ngay va
phai bao cho nhéan vién thiét bi/giao vién phu trach phong hoc bé moén trude 3
ngay dé chuan b1 d6 dung, thiét bi dé thi nghi¢m thuc hanh.

+ Bai kiém tra dinh ky phai dugc bién soan day du theo quy dinh (gém
ban dac ta, ma tran, de, dap an) va phai dugc té truong chuyén mon phé duyét.
Phai c¢6 ké hoach cho hoc sinh 6n tap (theo ké hoach gido duc mon hoc hodc
hudng dan ty 6n tap).

+ Cudi mdi tiét/bai hoc 1én 16p nén c6 phan rat kinh nghiém dé gitip cho
lan soan va Ién 16p tiép theo dat két qua tot hon.

+ Thoi gian: Soan bai trude khi 1én 16p.

+ T6 truong kiém tra va ky ké hoach bai day dién tir thuc hién theo quy
dinh cua nha truong (c6 quyét dinh va quy ché kém theo).

- SO theo ddi va danh gia hoc sinh (mAu cua truong theo hudng dan cua
s0).

- S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén.

- SO chi nhiém (d6i véi gido vién cha nhiém): Gido vién str dung so chu
nhiém, cap nhat trén phan mém smas.edu.vn dé theo doi cong tac chu nhiém cua
16p dugce nha truong giao quan ly. Cudi nam hoc, GVCN in an s6 chi nhiém, ky
xac nhan, va ndp cho nha truong dé dua vao ho so luu trir.

- Nop ho so ca nhan dé T6 chuyén mon va Ban lanh dao kiém tra dinh ky
ding thot gian qui dinh.

CHUONG IV -
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Piéu 10. Thue hién chwong trinh

1. Gido vién phai thwe hién ding, di chwong trinh do cac cip qui
dinh

- Gido vién cin ctr ké hoach thdi gian ctia nha truong dé xay dung ké
ho,ach day hoc bd mon phu hgp voi trinh d§ nhan thuc cua doi twong hoc sinh.
K& hoach phai dugc 1anh dao nha truong phé duyét trudc khi thuc hién.

2. Quy dinh khi 1én 16p

- Gi4o vién khi 1én 16p phai chap hanh, nghiém tic quy dinh tiét day (nhu
khong ra som vao mu(f)r}; khong st dung dién thoai di dong, may tinh c4 nhan
lam viéc riéng; khong uong ruogu, hit thuoc....)



- Thyc hién d6i méi phuong phap day hoc, phat huy tinh tich cyc cta hoc
sinh, khong day hoc theo kiéu doc chép; phai bam vao yéu cau can dat cua bd
mon; st dung dd dung day hoc (néu co).

- G140 vién by mon 1a nguodi chiu trach nhiém chinh trong gio 1én 16p va
chat luong bo mon.

- Trong gio 1én 16p, ngoai trach nhiém giang day kién thie theo chuong
trinh bo mon, gido vién phai lam tét viéc giao duc ndi quy, né nép, vé sinh cho
hoc sinh; Gido duc phuong phap hoc tap, kiém tra kién thirc bd mén va gop
phan xiy dung gido duc toan dién, xdy dung nhan cach cua nguoi hoc sinh.
Khéng dun day hoic v lai trach nhiém gido duc toan dién hoc sinh cho gido vién
chu nhiém.

Pi¢u 11. Cong tac kiém tra, danh gia, ghi diém hoc sinh

- Thyc hién kiém tra du s 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky
ding tién do theo ké hoach gido duc mon hoc va huéng dan cua nganh GD&DT,
ctua nha truong.

- Gi1do vién bd mon chiu trach nhiém ra dé kiém tra va bao mat cac de
kiém tra.

- Khong str dung lai dé kiém tra ctia cac nam hoc trude, dé kiém tra phu
hop v6i cac quy dinh, hudng dan hién hanh.

- Tét ca dé kiém tra dinh ky (gitta hoc ky, cudi hoc ky) va bai kiém tra
duogc luu trir day du trong hd so t6 chuyén mon.

- Bai kiém tra gitra ky phai bao trudc cho hoc sinh va c6 ké hoach cho hoc
sinh on tap. Dé ra phai sat, dung tinh than tap huin ctia nhom bd mon cap thanh
phé théng nhét. Sau khi dugc to truong phé duyét, nop cho phu trach chuyén
mon trudc it nhat 4 ngay dé photo. D& phai c6 ma tran, phu hop véi trinh do
thuc té cia hoc sinh. Dé kiém tra va hudng dan cham phai duoc thé hién trong
gido an (hoac luu trir riéng).

- Cham, tra bai:

+ Cham bai: Phai sita 15i sai cho hoc sinh, ghi nhan xét day du.

+ Tra bai: DQng hanNtheorké' hoach day hoc, l{hi tra can luu y l(x)’i thuong
gap cho hoc sinh d¢ sira 16i. Doi v6i nhimg bai kiém tra khong co tict tra bai
trong ké hoach day hoc: Khong qué 10 ngay; bai 15 phut khéng qua 7 ngay;

- Vo diém: Thuc hién vao diém trén hé thong smas bang tai khoan riéng
va so theo doi danh gia hoc sinh sau khi tra bai; Vao diém bao dam tinh chinh
xac, kip thoi; khop gitra s6 va phan mém.

- Stra chira diém: Khi sai can stra dung theo quy ché, tuyét dbi khong tay
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XO0a.
Piéu 12. Dy gid, thim 16p.



- T6 truéng 1én lich du gid trong to, trong d6 ghi 16 nhiing gido vién cung
du dé chia sé kinh nghiém. Truong hop gido vién khong cung du duoc (vi li do
chinh dang) thi phai bao cho T6 trudng.

- Khong dé xay ra truong hop ddi pho dé co du sé tiét du theo quy dinh.
Giao to trudng theo doi va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac.

- Giao vién phai thyc hién nghiém tuc lich dy gio cta t6 chuyén mon.

- Quy dinh s luwong: it nhét 8 tiét/gido vien/HK (bao gdm SHCM theo
NCBH, thao giang cum, du gi¢ hoc hoi kinh nghiém...); ban Ianh dao du gio
tham 16p it nhat 01 tiét/gido vién/nam; To truong chuyén mon du gio gido vién
it nhét 2 tiét/nam/gido vién.

- Mi t6 chuyén mon thyc hién béao co it nhat 01 chuyén dé/nam hoc. Khi
thie hién chuyén dé, t6 can xay dung ké hoach, thoi gian béo cdo, bién ban
gop v, rat kinh nghiém va duoc luu trit vao hd so té chuyén mon.

] Pi¢u 13. Tw bdi dudng, Thi GVDG/GVCN gibi cap truong, viét sang
kién kinh nghi¢ém
- Nghiém tac thue hién viée boi dudng theo ké hoach cia s&, phong,
nha truong, t6 chuyén mon va tu boi dudng cua ca nhén. Luu lai nhitng ndi dung
can thiét dé lam minh ching.

- Tich cyc dang ky tham gia dy thi GVDG/GVCN gi6i theo ké hoach cia
truong

- Tich cuc dang ky viét sang kién kinh nghiém: Giao vién diang ky voi t6
chuyén mon, nha truong vao dau thang 9 hang nam va duoc thye hién sudt nam

hoc. Sang kién phai duoc cong khai va dua ra t6 chuyén mén dé bao cao, gop .
Sang kién phai dugc it nhat 02 don vi truong ban dua vao ap dung c6 hiéu qua.

Piéu 14. Sir dung dd ding va cac thiét bi day hoc

- Khi muon d6 dung day hoc GV phai co ké hoach muon trude it nhat 3
ngay (béo tryc ti€p cho can bg thiet bi), khi str dung d6 dung xong phai trd ngay
va ky so.

- Can phai str dung va khai thac triét dé cac loai 6 dung day hoc §§n co,
tranh tinh trang day chay. Chuan bi k§ trudce khi [én 16p va bao quan d6 dung
thiét bi.

- ‘Khuyé'n khich gido vién str dung dd dung tu tao va cac trang bi hién dai,
phan mém CNTT phuc vu cho vi¢c day hoc.

Piéu 15. Viée thwe hién thong tin bio cdo

- Céc, bo phan, ca nhan sau khi di hop, du chuyén dé cép thanh phé, céip
tinh, tap huan, héi thdo ... phai c6 }réch nhiém bao cdo lai ndi dung dam bao kip
thoi, chinh xac véi Ban lanh dao, to6 chuyén mon.



- Cac bo phan, ca nhan trude khi thong qua t6, nhom cac chuyén déZ noi
dung tap huan phai bao cao voi Ban lanh dao (khong duoc tu y thong qua to khi
ban lanh dao chua duyét).

- Céac b0 phan, ca nhan phai thuc hién nghiém ché d6 béo cdo cho ban
lanh dao theo quy dinh cta tirng loai bao cdo. Riéng bdo cdo hoat dong thang,
hai t6 trudong ndp bao céo cho phu trach chuyén mon trudc ngay hop HDSP 03
ngay ban mém.

Piéu 16. Ghi diém, nhap diém va phé hoc ba

- Gido vién phai chu dao, can than, ding quy dinh, han ché viéc vao diém
sai sOt; néu vao sai phai thuc hién stra chita theo quy dinh.

- Tat ca cac diém kiém tra giao vién phai ghi day di, khép gitra s6 diém
c& nhén, s6 diém goi tén va ghi diém va phan mém.

- Khi ghi diém vao 6 diém, can ghi vao vi tri bén trai phia dudi cia 6.

- Biém trong hoc ba, diém trong phan mém déu do gido vién bo mon tu
ghi, tu nhap vao va chiu trach nhi¢m vé phan ghi diém ctia mén minh.

Pic¢u 17. Huéng din on tip, on thi, phu dao hoc sinh yéu kém, boi
dwdng hoc sinh giéi by mon

- Gido vién duoc phan cong giang day theo chuyén mon can ning cao y
thire trach nhiém, thong nhat xdy dung dé cuong 6n tap, tan tinh giang day va
gido duc dé nang cao chat lwong bd moén gop phan nang dan chét luong gido
duc cua nha truong.

- Gido vién by mon phai c6 trach nhiém va co ké hoach diu dit giup do
hoc sinh yéu kém dé tirng budc hoc sinh ¢6 tién bg; phoi hop chat ché véi giao
vién chu nhiém dé han ché ty 1€ hoc sinh bd hoc, yéu kém, luu ban cudi nam.

- Gi4o vién day 16p nao s& chiu trach nhiém chat lugng lop do. Chat
luong giang day bo moén 1a co s¢ dé xét thi thi dua gido vién cudi nam.

- Giao vién duoc phan cong boi dudng hoc sinh gidi can tich cuc dau tu
nghién citru, tham khéo tai liéu, c6 phuong phép giang day hudng dan phu hop
do1 véi hoe sinh gop phan lam tot cong tac dao tao miii nhon cua truong.

Piéu 18. Thuc hién quy ché chuyén mén

Thuc hién nghiém chinh va c6 chit lugng nhiém vu giang day gi4o duc
toan dién cho hoc sinh, giang day dung va du chuong trinh ndi dung ké hoach
gido duc, soan bai cham bai day du, c6 do dung day hoc, quan 1y chu dao hoc
sinh trong moi hoat dong hoc tap, ren luyén ¢ trong truong hoc.

Thuc hién day da qui ché chuyén mén, vé hd so quy dinh, quy ché danh
xép loai hoc sinh theo qui dinh cua b6 GD&PT. Tac phong Ién [6p theo trang
phuc cong s nha gido, chir viét, 10i ndi cua gido vién phai rd rang dé hoc sinh
hoc tap noi theo.



chh cuc nghién cau thuc hién~chuy,én dé dé nang cao trinh do nghiép vu
tay nghe. Bao cao kip thoi nhiing dien bien khé khén trong viéc thuc hién quy
ché, thuc hién nhiém vu dugc giao.

Xuat trinh day du va ding thoi gian cac loai HSSS chuyén mén khi duoc
théng béao kiém tra.

Gido vién vi pham mot trong cic ndi dung trong qui ché Hoat dong
chuyén mén tuy theo mirc d6 vi pham s€ dé nghi hoi dong truong xem xét xir 1y
ky luat.

Pi¢u 19. Ky luit lao dong, ngay gio cong

buoc nghi lam viéc nhimg ngay theo quy dinh tai Luét lao dong va nhiing
ngay nghi he, I€, tét theo quy dinh cua Nganh.

Nghi viéc riéng cua ban than hoac viéc gia dinh thi phai Xin phép Hiéu
truong trugce khi nghi 1 ngay. Neu xin nghi phép dudi 3 ngay do Hicu truong
quyet dinh. Nghi tir 3 ngay tr¢ 1én, hodc di ngoai tinh, ngoai nudc phai qua
Phong giao duc giai quyet.

, Truong hop nghi 6m phai dién thoai bao céo véi hi¢u truong, sau khi khoi
om phai ¢6 ho so bénh an va hudng luong theo BHXH néu nghi tir 12 ngay tré
Ién.

Nghi do thién tai bdo 1ii khong thé dén trudng dugc thi phai dién thoai bdo
cao vai hiéu truong (hoac hiéu pho) duogc tinh nghi co phép va phai day bu so
tiét nghi ngay trong tuan.

_) CHUONGVI
NOI DUNG KIEM TRA VA HINH THUC KIEM TRA

Piéu 20. Kiém tra toan dién (theo hinh thirc kiém tra néi bé truong hoc)
Kiém tra hoat dong cua giao vién trong nhiém vy cong tac dugc giao, nhém
danh gia chat lugng, né nép ky cuong cua nha truong. Khuyén khich su ¢ ging
ctia gido vién, dong thoi tao co s dé phan cong trach nhiém, boi dudng, khen
thudng gido vién mot cach hop ly. LAy hiéu qua dé danh gia tinh than trach
nhiém, y thirc td chirc ky luat trong moi hoat dong cuia nha truong. Pac biét cha
¥ dén nang lyc chuyén mon va thue hién qui ché chuyén mon;

Khi gido vién dugc kiém tra can thyc hién:
- Theo ding thoi gian qui dinh tai lich KTNB cua truong.
- Dy gid trén 16p 02. Nop day di ho so theo qui dinh hién hanh.

* Moi giao vién duoc kiém tra theo Ké hoach kiém tra do Hiéu truong
qui dinh;

Piéu 21. Kiém tra chuyén dé

Tuy theo diéu kién va mirc do chuyén mén nha truong tién hanh kiém tra
theo tirng chuyén dé sau:



- Thyc hién chuong trinh giang day, gido duc: Kiém tra chuan bi gido 4n
trude khi 1én 16p hodc 01 tiét day trén 16p. Pugc bao trudce 30 phut;

- Kiém tra viéc thuc hién chim bai, giip do hoc sinh yéu kém - boi
dudng hoc sinh gidi (néu co);

- Kiém tra t6 chirc thuyc hanh thi nghiém, st dung dd dung san c6 va do
dung tu lam. Trén co s& cac tiét thuc hanh theo qui dinh cua phan phoi chuong
trinh (can cir trén so6 ké hoach bé mén cua gido vién),

- Kiém tra viéc thyc hién chuong trinh hoat dong ngoai khod, hoat dong
NGLL (cong tdc hoat dong D01, cong tac chi nhiém 16p va cac hoat dong the
duc thé thao, phong trao ca mta hat tap the ...... );

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach day hoc theo tuan, theo thang, phuong
phap day hoc theo tinh than d6i méi;

- Kiém tra tai chinh ctia 16p (do Hiéu truéng quyét dinh);

- Kiém tra cong tac chuyén doi sd va 4p dung CNTT trong cong tac giang
day. Moi gido vién dugc ki€m tra it nhat: 01 lan/ndm hoc/mdt trong céc
chuyén de.

Picu 22. Kiém tra dot xuat

Ngoai viéc kiém tra toan dién va chuyén dé néu trén. Chuyén mon nha
truong tham muu voi Hi¢u truong ti€én hanh ki€m tra dot xuat doi voi tat ca
thanh vién trong nha truong nham danh gia thuong xuyén viéc hoan thanh
nhiém vu cong tac cla giao Vién;

Hinh thirc kiém tra: Thyuc hién kiém tra trong cac linh vuc vé nhiém vu
cong tac ctia mot giao vién; Thoi gian kiém tra duoc bao trudc 5 phut.

Diéu 23. Thanh vién t6 kiém tra

- Tuy theo muc dich yéu cau cua timg thoi diém kiém tra dé thanh lap t6
kiém tra nha truong va phan cong nhiém vu trong tung thanh vién. Thoi gian
kiém tra theo tuan, theo thang, hodc c6 thé theo tirng dot phat dong;

- T6 kiém tra thuc hién theo quyét dinh. Thanh phr:fm gém co:

+ Hiéu trudng 1am to truong;

+ P. Hiéu truéng hoic dai dién BCH Cong doan lam to pho;

+ Thanh tra truong hoc, To truéng chuyén moén va gido vién co kinh
nghiém lam uy vién

* Lwu y: Ngoai ké hoach kiém tra trén, Ban lanh dao trudng van thuc hién
ké hoach ki€ém tra dinh ky theo tirng hoc ky. Két hop cac ndi dung ki€ém tra dé
danh gia, xép loai vé chuyén mon cia gido vién trong ndm hoc

~ CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 24. Trach nhiém cia Hiéu truéng, Phé hiéu truong
- Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

- T6 chire thue hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua
can b, gido vién. Diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap
trén va thuc tién tai nha truong.

Pieu 25. Trach nhiém cda to trwéng chuyén mon

Hudng dan gido vién trong t6 nghiém tic thuc hién ndi dung da duge quy
dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hi¢n, kip thoi gop y cac ndi dung
chua phu hop dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh di€u chinh, bo sung.

Piéu 26. Trach nhiém cia can b, giao vién, nhan vién

Can b9, gido vién, nhan vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém
tuc thuc hién nd1 dung quy dinh trong quy ché nay.

Diéu 27. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh./.
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